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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CERTIFICACION:

El que suscribe Lic. Luis EugenigfSerrafo Ortega, Secretario General del Consejo
del Poder Judicial del Estado, hace CONSTAR Y/CERTIFICA que:
En sesion ordinaria celebrada el dia quince de junio def afio dos mil diecisiete,

especificamente en el punto ciento sesenta y tfes de los’Asuntos Generales, se acordd lo siguiente:

"163.- Aprobar el Reglamentd de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica

del Poder Judicial del Estado de Guanajuato,fen los siguientes terminos:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACLESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADC DE GUANAJUATO

Capltulo Primero
Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1.

El presente ordenamiento es reglamentario de la Ley de Transpa rencia y Acceso a la Informacion
PUblica para el Estado de Guanajuato, de conformidad con los articulos 24 fraccion Iy 27 fraccion

V de la citada Ley.

Tiene como objeto establecer los Grgancs, criterios y procedimientos para garantizar la
transparencia y el derecho de acceso a la informacién pdblica y proteccion de datos personales,
conforme a los principios y bases establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
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Guanajuato y demas normatividad aplicable.

Son sujetos de este Reglamento los érganos jurisdiccipnales, dreas administrativas y de apoyo
que conforman el Poder Judicial del Estado degf Guanajyato.

Glosario
Artlculo 2.

7 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
hjuatgl para los efectos del presente Reglamento se

\ Vi@‘bf'ormacnon Publlca para el Estado de Gua

V

5}e:n tenderé por:

]
i
be
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Acta(s): la relacion escrita y pofmerforizada de las deliberaciones;

I Archivo: conjunto organico dejexpedientes y documentos judiciales y administrativos
que contienen informacion infergnte a las facultades, funciones y competencias del
Poder Judicial, en cualqgief soporte documental, que son organizados
institucionalmente, respetandqgflos principios de procedencia, orden original y ciclo
vital del documento;

HI. Aviso de privacidad: es el d umento fisico, electrénico © en cualquier otro formato
generado por la Unidad defTransparencia, que es puesto a disposicion del o la titular
de los datos personales, garp informarle el tratamiento al que seran sometidos sus
datos personales;

Iv. Clasificacion: el acto aghminisgrativo que consiste en el proceso mediante el cual el

sujeto obligado determina que en la informacién en su poder se actualiza alguno de

los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto por la

Ley del Estado;

Clasificacién archivistica: proceso de identificacién y agrupacion de expedientes

homogéneos con base en la estructura funcional de las instancias responsables;

Comisiones; las comisiones formadas por Magistradas y Magistrados o Consejeras y

Consejeros para atender asuntos de su competencia.

Comité: el Comité de Transparencia del Poder Judicial;

Constitucién: la Constitucién Polftica para el Estado de Guanajuato;

Consulta directa: la excepcién a la entrega o reproduccidn de la informacién, por la

cual el sujeto obligado podrd poner a disposicion de la persona solicitante los

<
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documentos en que se sustente ndo de forma fundada y motivada asf lo
determine, en aquellos casos enflos quefla informacién solicitada que ya se encuentre
en su posesidn imptique anaffsis, estydio o procesamiento de documentos cuya
entrega o reproduccion sobgepase syis capacidades técnicas para cumplir con la
solicitud, en los plazos establgcidos pdra dichos efectos;

X Contraloria Interna: la Contrgloria delfPoder judicial;

XL Desclasificacién: proceso ppr el cugl la informacidn que previamente habia sido
clasificada como reservada, pierde tal caracter, en términos de la Ley Estatal.

XIL Dias hébiles: para efectos gel cémguto de los plazos de este Reglamento son todos
los dias a excepcidn de Igs sébaglos y domingos, asi como los no laborables en
términos de la Ley Organida y aqyellos que determine el Consejo del Poder Judicial;

XIIL. Documentar: cualquier rdgistro/que haga constar el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias de lag instancias responsables del Poder Judicial;

XVL Estrados: sitio en el que e ¢olocan los avisos de las resolucicnes en formato fisico,

XVIL Instancias responsableg: todos y cada uno de los érganos jurisdiccionales, auxiliares
y areas administrativas, que integran la estructura orgdnica y/o funcional del Poder
Judicial establecidas en la Ley Orgénica y en el Reglamento Interior del Consejo del
Poder Judicial, que generan, reciben, administran o resguardan la informacion del

Poder Judicial;
XVIIL. Instituto Nacional: el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales;
XIX. Instituto: el Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato;
XX. Ley Federal: la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica;
XXL Ley General: la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica;
XXI. Ley del Estado: la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el

Estado de Guanajuato;
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XXIIL
XXIV.

XXV.

XXVL
XXVIL
XXVILL
XXIX.

XXX,

XXX

XXXIL
XXXIV.
XXXV,
XXXVL
XXXVIL
XXXVIIL

XXXIX.

Articulo 3.

Ley Organica: la Ley Organica del Poder jughsjal del Estado de Guanajuato;
Lineamientos: instrumentos normativos epitidgs por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia;

Médulo(s) de Informacién: mddulo(s) f
de este Reglamento;
Pleno: el Pleno del Supremo Tribunal de Jusficia;

Pleno del Consejo: el Pleno del Condejo del/Poder Judicial;

Poder Judicial: el Pader Judicial del Estado de Guanajuato;

Portal de internet: la direccién plectropica del Poder Judicial de! Estado de
Guanajuateo, en el cual se ubica la spccidnfde transparencia.

Presidencia: la o el Presidente dellSuprgmc Tribunal de Justicia y del Consejo del
Poder Judicial;
Prueba de dafio; la argumentacién fundada y motivada que deben realizar los sujetos
obligades, tendiente a acreditar q divulgacién de informacién lesiona el interés
Jjuridicamente protegido por la nbrmativa aplicable y que el dafio que puede
proeducirse con la publicidad de la ifogmacién es mayor que el interés de conocerla;
Publicacién: la divulgacion, difusiéniyfsocializacion de la informacién por cualquier
medic;
Reglamento: el Reglamento de Tran§parencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Poder Judicial del Estado de Guanajusto;

Secretarfa General: la Secretaria Gengtal del Supremo Tribunal de Justicia;
Secretarfa General del Consejo: la Sefcfetarfa General del Consejo del Poder Judicial;
Sistema Nacional: el Sistema Naciopal\de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pdblica y Proteccidn de Datos Personales;

Solicitud{es): la(s) solicitud{es) de acdeso a la informacion;

Unidad de Transparencia: es la instancia encargada de garantizar el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia y el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
en los términos de este Reglamento; y

Versién publica: el documento o expediente en el que se da acceso a la informacion,
eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.

o(s} geograficamente en los términos

De la interpretacién y supletoriedad
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Para la interpretacién del derecho de acceso a la informagién pubilica, se atenderé a lo dispuesto
por la Ley del Estado.

A falta de disposicién expresa, se aplicaran de manegra spipletoria las disposiciones de la Ley
General y los lineamientos aplicables,

Capitulo Segundo

.; ¥ debe ser accesible a cualquier persona, salvo las ¢xcgpciones previstas en la Ley General y en
;ﬂé@yde[ Estado.

>
LR

Ay A
PR
heep

erecho de acceso a la informacién publica

e

Artfculo 5.

El derecho de acceso a la informacidn publica co
recibir, cualgquier informacidn que se encuentre e
reserva y confidencialidad.

prende solicitar, investigar, difundir, buscar y
posesion del Poder Judicial, salvo los casos de

Cualquier persona sin necesidad de acredita
derecho de acceso a‘la misma.

interés alguno o justificar su utilizacion, tendra
Lo anterior, no sera aplicable cuando se trate de informacién jurisdiccional que se encuentre
reservada, a la cual, las partes tendran acceso al expediente en los términos de la ley de fa materia.

Principios generales
Avrticulo 6.

El acceso a la informacion publica que genere, reciba, adguiera, transforme o conserve el Poder
Judicial, estard sujeta a los principios de accesibilidad, actualidad, confiabilidad, congruencia,
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comprensibilidad, gratuidad, igualdad y no discriminadfon) integralidad, oportunidad, prontitud,
veracidad y verificable en los términos de la Ley Gengral y de la Ley del Estado.

Principios rectores
Articulo 7.

los de Inforacién y las instancias responsables,
certeza, legglidad, independencia, imparcialidad,
ima publicidad, al intervenir en los

El Comité, la Unidad de Transparencia, los M
regiran su funcionamiento por los principios d
eficacia, objetividad, profesionalismo, transpgrencia y m
procedimientos internos de acceso a la informiacion pablicg.

dimientos Administrativos internos prevalecera el
incipio de economia procedimental y digponibilidad/de la informacion, de manera que las
P ) ]

oligitudes sean atendidas con la mayor celefidad.

: i ]

Obligacién de documentar

Las instancias tienen la obligacién de docHume ar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones; en pafticylar, en el gjercicio de los recursos plblicos.

Las instancias obligadas a documentar todq acto que derive del ejercicio de las funciones del
Poder Judicial, son:

[ LaPresidencia;
. ElPleno del Supremo Tribunaf de Justicia;
.  ElPleno del Consejo del Poer Judicial;
V. Las Salas del Supremo Tribunal de Justicia;
V. Las Ponencias del Consejo del Poder Judicial;
VL Los Juzgados del Poder Judicial;
VIL  Las Comisiones de Magistradas y Magistrados o Consejeras y Consejeros que se formen
para atender asuntos de su competencia;
VIL  Los Organos Auxiliares del Consejo;
IX.  ElCentro Estatal de Justicia Alternativa;
X.  El Comité de Transparencia; y,
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Xl Cualguier persona que reciba recursos publicos del Poder Judicial.

La organizacién, administracion, resguardo y conservationide la documentacién, estara a cargo
de las instancias que la posean, en los términes de lo ispugsto por la Ley de Archives Generales
del Estado y los Municipios de Guanajuate, asi comfo los driterios, politicas o lineamientos que
apruebe el Comité de Transparencia en congruengia con lgs lineamientos del Sistema Nacional
de Transparencia.

Presuncion de existencia de la informacion
Articulo 9,

: Se presume que la informacién debe existir si s refiere a |ps facultades, funciones y competencias
,que avConst|tucuon y la Ley Crganica le confie

& _Eﬂ\@} ﬁqéaso de que alguna de las facultades, cpmpetenfias o funciones no se haya ejercido por
Wa instancia del Poder Judicial, se debgrd fundar y motivar la respuesta a la solicitud

expresando los motivos o circunstancias que [expligyen la inexistencia de la informacién en los
términos de los Lineamientos Generales eniMaterfa de Clasificacion y Desclasificacion de fa
Informacién, asi como para la Elaboracion de Mersiopes Publicas emitidos por el Consejo Nacional
del Sistema Nacional.

Titulo Aegundo
De los érgan s fe transparencia

Unidag/de Transparencia

Unidad de Transparencia
Articulo 10.

La Unidad de Transparencia sera el vinculo entre el Poder Judicial y la persona solicitante, dicha
Unidad sera fa responsable de la transparencia y el accesc a la informacidén publica, en los
términos de los articulos 45, 47 y 48 de la Ley del Estado, asi como de la Proteccidn de Datos
Personales en los términos de la normatividad aplicable.
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Designacién
Articulo 11.

La Unidad de Transparencia estara adscrita a la Pregidenciy del Supremo Tribunal de Justicia; la
o el titular serd nombrado por la Presidencia, durarf en su éncargo 2 afios con posibilidad de ser
designado para un segundo periodo de igual dugacién y pédra ser removido por la Presidencia
por causa justificada.

La o el titular de Ia Unidad de Transparencia, d¢bera contar preferentemente con experiencia en

Estructura administrativa

ario, confgrme al presupuesto del Poder Judicial.

Mddulos de Informacién
Articulo 13,

Los Médulos de Informacion estaran adscrifos a IA Unidad de Transparencia y se ubicaran en las
zonas geogréficas que se estimen adecuadas pata dar accesibilidad a la informacién.

Atribuciones
Articulo 14.

Ademas de las sefialadas en la Ley del Bstado, la Unidad de Transparencia tendré las siguientes
atribuciones:

L Fungir como ia Unidad de Transparencia a que se refiere el articulo 47 de la Ley del
Estado;

IL Supervisar la recepcién y dar trdmite de las solicitudes de acceso a la informacion y
de datos personales;

I Remitir al Comité de Transparencia las respuestas de las instancias responsables

cuando éstas consideren que la informacién solicitada es reservada o confidencial;
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v. Auxiliar a las y los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

V. Realizar los tramites internos necesarios para
a la informacion;

mayor eficiencia en la gestién de las §
proteccién de datos personales, conformg a la ngrmatividad aplicable;

resultados, costos de reproduccion y e
Promover e implementar politicas
accesibilidad;

Judicial;
Coordinar la atencidn de requerimi g, observaciones y cumplimiento de
resoluciones que formule el Instituto;

cumplimiente con este Reglamento y démaés normatividad aplicable;

Coordinar e implementar las acciorgs necesarias para la participacién del Poder

Judicial en la Plataforma Nacional deffransparencia;

Elaborar y proponer al Comité d¢ Transparencia, asi como ejecutar los planes y

programas para la capacitacion d

acceso a la informacién, proteccjbn de datos personales y gestion documental;

XVL  Fungir como enlace del Poder Judicial y el Instituto;

XVIL  Proponer la celebracién de gonvenios de colaboracion con otras instituciones en
materia de transparencia y &cceso a la informacion; y

XVIL Las demas que deriven de la normatividad aplicable.

Capftulo Segundo
Comité de Transparencia
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Comité de Transparencia
Articulo 15.

El Comité de Transparencia es el érgano colegiado tégnic
imparcial del Poder Judicial.

especializado, independiente e

Seré el encargado de coordinar y supervisar las accio
la informacién publica y proteccién de datos per

ateria de transparencia, acceso a
ue lleve a cabo la Unidad de

Integracion

fité de Transparencia se integrara por:

I Una o un Consegjero, quien lo presidira;
II. Una o un Magistrado;

. La o el Secretario del Consejo del Poder Judicial,
IV. Una o un Secretario Técnico.

a o el Magistrado podran ser suplidos por la
tres ausencias en el periode de un afio.

En casos de ausencia justificada, la o el Consejero ¥/
persona que ellos designen, no podra haber mas

La o el titular de la Unidad de Transparencia, fuplgird como Secretaria o Secretario Técnico.

Participaran como invitados permanentes &/ las sesiones del Comité de Transparencia, la o el
titular del Archivo General y la o el titular de la Contraloria Interna, con voz pero sin voto.

Invitados al Comité
Articulo 17.
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A peticién de las y los miembros del Comité, las y los titulares de las instancias podran acudir a
las sesiones para tratar los asuntos en los que hubieren intervenido durante el procedimiento
administrativo interno de acceso a la informacién.

Atribuciones del Comité
Articulo 18.

Son atribuciones del Comité, ademas de las sefial
las siguientes:

das enfla Ley General y en la Ley del Estado,

Establecer los lineamientos y critefios especificos en materia de clasificacién,
desclasificacién y conservacién de g informpcién en congruencia con los emitidos
por el Sistema Nacional de Transpafencia, psi como los relativos a la proteccidn y
acceso a los datos personales, la publicgcion de la informacion referente a las
obligaciones de transparencia y a lajorganjzacién de archivos y la determinacion de
los costos de reproduccién y envio del acgeso a la informacion;

I Confirmar, modificar o revocar las inaciones sobre ampliacidn del plazo de
respuesta, asi como en las que se s que la informacion solicitada es inexistente,
confidencial o reservada o se declgrefla incompetencia. El Comité cuidara que la

V., Establecer en coordinacidon fcon la Unidad de Transparencia, programas de
capacitacion en materia deAransparencia, acceso a la informacién, accesibilidad vy
proteccion de datos persgrales, dirigidos a las instancias del Poder Judicial;

V% Emitir sus propios lineamientos para normar su funcionamiento, asf como aguellos
acuerdos que estime necesarios para el cumplimiento de la Ley del Estado y demés
normatividad aplicable;

VI Garantizar el cumplimiento de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales, en términos de la normatividad aplicable;
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VI  Determinar la competencia de las instancias responsables para la publicacion y
actualizacién de {as obligaciones de transglaréncia en el Portal de transparencia del
Poder Judicial y en la Plataforma Nacional/de Thansparencia; y

IX Las demés que deriven de la Ley del Estaflo y ddmds normatividad aplicable.

Presidencia del Comité
Articulo 19,

Son atribuciones de la Presidencia del Comité:

Convocar a las sesiones del Comité;

Presidir las sesiones del Comité, moderar y participar en sus debates;

Iniciar y levantar |a sesién, ademas dg decretarfios recesos que fueren necesarios;

Declarar la existencia del quérum;

Poner a consideracion de los integrgntes el grden del dia de las sesiones, asi como

someter a votacién las resoluciones, pcuerdgs y demas decisiones del Comité;

VL. Conducir los trabajos y tomar flas didas necesarias para el adecuado
funcionamiento del Comité;

VI Proveer scbre el cumplimiento de {las resoluciones y acuerdos adoptados por el
Comité, en los términos que éste lo detgrmine;

VII. Mantener informada a la Presidengig/ respecto de los acuerdos tomados en las

sesiones, asf como de las acciones y procedimientos a seguir; y

Las demés que deriven del presentg/Reglamento.

=

De la Secretaria Técnica
Articulo 20.

La o el Secretario Técnico tendré las siguientes atribuciones:

L Recibir la documentacién dirigida al Comité o a su Presidencia y dar cuenta de ello a
ésta;
I Proponer a la Presidencia del Comité el proveido por el cual se turnen los asuntos del

Comité para su analisis y presentacién del proyecto de resolucion;
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IL Dar cuenta a la Presidencia del Comité, el estado de trdmite de los asuntos en
conocimiento del Comité v someter a su coyfsidgracion los acuerdos conducentes
para su consecucion;

Iv. Preparar el orden del dia de las sesioned y someterio a la consideracién de la
Presidencia del Comité, asi como elaborar |ps respgctivas convocatorias;

V. Distribuir oportunamente entre las y los infegrantds de! Comité, las convocatorias a

las sesiones y los documentos de fos apuntos g tratar, ademas de gestionar su

publicacidon en el Portal de internet;

Verificar el quérum de asistencia de las sepiones y Har cuenta de ello a la Presidencia;

Tomar las votaciones de las y los integrantes del omité y dar a conocer el resultado

de las mismas;

Elaborar y someter a consideracién del Comité gara su aprobacion y firma, las actas

relativas a las sesiones del mismo;

Realizar una relacion de acuerdos tomados pgr el Comité de Transparencia en las

sesiones y darles seguimiento;

Notificar los acuerdos adoptados por el Jo

a su consideracion el asunto correspondign

XL Dar fe y expedir constancias de las actdy, resoluciones, criterios y/o documentos
relacionados con las mismas, en todo o eff parte;

Xt Auxiliar a la Presidencia del Comité en ef desarrollo de sus funciones; y

XII.  Las demés que le sean encomendaday pof la Presidencia del Comité y aquellas que
sean necesarias de acuerdo con la ngrmatividad aplicable,

é a las instancias que hayan sometido

De las sesiones
Articulo 21.

Las sesiones del Comité de Transparencia podran ser plblicas o privadas; en el primer caso,
cualquier persona interesada podré asistir a ellas, con la Unica limitante del espacio fisico del
recinto donde se realicen; durante su desarrollo, los asistentes deberan guardar orden y silencio,
y abstenerse de cualquier manifestacién que las afecte. Serén privadas cuando la naturaleza de
los temas a tratar, exija que hasta en tanto no se determine la calidad de la informacién sometida
a analisis, ésta deba reservarse.

A la Presidencia del Comité le corresponde tomar las medidas necesarias para el orden de las
sesiones y, en su caso, decretar un receso o suspendertas y convocar a una nueva sesion.
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De los tipos de sesiones
Articulo 22.

Se podrén celebrar dos tipos de sesiones del Corité, ordiparias y extraordinarias.

Las sesiones ordinarias se celebraran de manerd mensual

Seran extraordinarias aquéllas convocadas por idencia del Comité, cuando ésta, por sio a
pettchn de uno o més de los integrantes del Cpmité, lo gstime necesario para tratar asuntos gue

Eazfj‘;:mera excepcional o en caso urgente, a copsigeracion de la Presidencia del Comité, la sesion
podré desarrollarse a través de las tecnologiab g la informacion y comunicacidn, mientras se
asegure la presencia virtual de sus integrantes.

De las convocatorias
Articulo 23.

Las convocatorias a las sesiones del Copité dé Transparencia se haran por conducto de la
Presidencia y, en su ausencia, por la o elfSecretarib Técnico.

La convocatoria a las sesiones deberé realizarse por escrito y contener orden del dia, la fecha, el
lugar y la hora en que se llevara a cabo la sesidén y deberd remitirse a sus integrantes, con la
documentacion de los asuntos a tratar cuando menos cuarenta y ocho horas antes de la
celebracién de sesiones ordinarias; mientras que para el caso de las sesiones extraordinarias, la
remision de dichos documentos se realizara, al menos con veinticuatro horas de anticipacién.

De la publicidad de las convocatorias
Articulo 24.
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Las convocatorias de las sesiones deberdn ser publicadas en el Portal de internet el dia de la
celebracién de la sesidn a la que correspondan. Debgran publicarse previa supresién por parte
de la o el Secretario Técnico, de aquella informacidniconsiderada clasificada conforme a Ia
normativa aplicable.

Los puntos del orden del dia de la convocatoria que cofrespondan a proyectos de resolucion de
las clasificaciones de informacion o declaraciones fie inexistencia, deberan contener, ademas de
los datos de identificacion de éstos, el nimero deffoliofy el tema sobre el que versa el asunto.

De las actas de las sesiones

¥ e} grretario Técnico formulard proyecto flel acta, el cual deberd contener los datos de la
s‘esglgagfé}wden del dia, los nombres de las y losjintegrantes del Comité que asistieron, una sintesis
q%;gggﬂ‘ftervenciones de sus integrantes y, en gu c#so, de los invitados, asi como el sentido de la

vetacion de los puntos del orden del dia.

Impedimentos para la votacidn
Articulo 26.

Las y los integrantes del Comité tienen obliggacién de votar todos los asuntos que integren el
orden del dfa.

De forma excepcional tienen el derecho y'la ¢bligacion de excusarse, exclusivamente en aquellos
asuntos en los que de forma directa hayan firmado las clasificaciones de informacidn como
confidencial, reservada o inexistente/que sea materia del asunto de discusién o se hubieren
declarado incompetentes.

Solo se podré diferir fa votacidn de un asunto sometido a su consideracidn, cuando se estime
que faltan elementos para decidir sobre el mismo, supuesto en el cual podran requerir a las
instancias responsables la informacién necesaria y una vez recibida, deber4 votarse en la siguiente
sesion, ya sea ordinaria o extraordinaria.

Acuerdos del Comité
Articulo 27.
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El Comité de Transparencia adoptara sus decisighes jor mayoria de votos, en caso de empate,

la Presidencia del Comité tendra voto diriment

Los acuerdos adoptados en el seno del Comité de [Transparencia en cada sesion, seran de
cumplimiento obligatorio para sus integrantgs, asi como para la Unidad de Transparencia y las
instancias del Poder Judicial.

Cumplimiento de las resoluciones
Articulo 28.
,I__asi,;‘r?gﬂ'_f;oluciones del Comité que ordenen §ccioney concretas a las instancias, deberédn cumplirse
‘e frizhera inmediata a partir de la notificacion.

24

Adeémas del cumplimiento, las instancias debergn informar a la o el Secretario Técnico y en su
caso, remitirle las constancias que lo acred

determinacién ha sido incumplida, apercibird a la
mediata cumpla con la resolucidn vy, en caso de un
sejo del Poder Judicial.

En el caso de que el Comité estime que (
instancia respectiva para que de manera |
nuevo incumplimiento, se daré vista al C

Thulo Tercero
Cti‘culo Unico
bligaciones de Transparencia

Articulo 29.

Las Obligaciones de Transparencia Comunes y Especificas, contenidas en los articulos 26 y 30 de
la Ley del Estado, relativas a la informacion que el Poder Judicial debe publicar y mantener
actualizada en su Portal de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como las
sefialadas en los articulos 70 y 73 de fa Ley General son:

A. Marco Normativo.
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I La Constitucion Politica de los Estados Unigos Mexitanos, la Constitucién Politica para el
Estado de Guanajuato, la Ley Organica,
Judicial y en general cualquier ordenami
Poder Judicial;
Instancia responsable: Unidad de Transgarencia.
Periodo de actualizacién: cada tres meses y, en su

siguientes a que se publiquen las modificaciones.

to que rggule las funciones y atribuciones del

so, dentro de los quince dias habiles

amientos, manuales administrativos,
alquier ingtrumento normativo que regule los

0. Los cddigos, leyes, decretos, regla
“\criterios, politicas y en general cu
5' brocedimientos administrativos de las|instancias/del Poder Judicial;
"Instancia responsable: Unidad de Transparencig.
' Periodo de actualizacion: cada tres mpses, y efi su caso, dentro de los quince dias habiles
siguientes a que se publiquen las mogifi

: 4
N 4
P

B. Estructura Orgénica.

I La estructura organica en los términos de la Ley Organica, del Reglamento Interior del
Consejo del Poder Judicial y de este R¢glamento;
Instancia responsable: Unidad de Tr
Periodo de actualizacién: cada tres

I Las atribuciones y responsabiligades que le corresponden a cada servidora o servidor
publico, prestador de serviciogforofesionales o persona fisica 0 moral que ejerza recursos
publicos, en el formato que apruebe el Comité de Transparencia de conformidad con los
lineamientos que emita el Sistema Nacional de Transparencia;

Instancia responsable: Unidad de Transparencia.
Periodo de actualizacién: cada tres meses.

II. Las facultades de cada unidad administrativa;
Instancia responsable: Unidad de Transparencia.
Periodo de actualizacién: cada tres meses.



PERIODICO OFICIAL 21 DE JULIO - 2017 PAGINA 133

IV. Eldirectorio de las y los servidores publicos,

- C. Plangacién y Programacion.
o

I

artir del nivel de jefatura de departamento
0 su equivalente, o de menor nivel, cuanto se brinde atencidn al plblico; manejen o
apliquen recursos publicos; realicen actog/de dutoridad o presten servicios profesionales
bajo el régimen de confianza u honorarigs y pdrsonal de base. El directorio debera incluir
el nombre, cargo o nombramiento asi ivel del puesto en la estructura organica,
fecha de alta en el cargo, ndmero teldfénico] domicilio para recibir correspondencia y
direccion de correo electrénico oficial
Instancia responsable: Direccién de Tetnologias de la Informacién y Telecomunicaciones.
Periodo de actualizacion: cada tres mses.

con fus programas operativos;

Los indicadores del Poder Judicial relacionados con temas de interés publicc o
trascendencia social que conforme a pug funciones deban establecer;

Instancia responsable: Coordinacién dg Planeacion.

Periodo de actualizacién: cada afio.

Los indicadores sustantivos y adjetieds que permitan rendir cuenta de sus objetivos y
resultados;
Instancia responsable Coordinacign d Planeaaon

Periodo de actualizacién: cada

D. Presupuestal y Financiera.

L

El presupuesto asignade, asi como los informes del ejercicio trimestral del gasto, en
términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demds normatividad
aplicable;

Instancia responsable: Direccién de Administracion.
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I

1.

>

V. Los gastos de representacion y vidticgs de las v los servidores publicos del Poder Judicial

V.

VL

VL

Periodo de actualizacion: cada tres meses.

Los ingresos recibidos por cualquier cgncepto sefialando el nombre de las y los
responsables de recibirlos, administrarlog y ejerterlos, indicando e! destino final de cada
uno de ellos;
Instancia responsable: Direccidn de Adrhinistracign.
Periodo de actualizacién: cada tres meges.

La remuneracidn bruta y neta de las yflos servidgres pablicos de base o de confianza del
Poder Judicial, incluyendo sueldos, forestaciones, gratificaciones, primas, comisiones,

| _bé;nos, estimulos, ingresos y sistemag de compensacidn, sefialando la periodicidad de
chha remuneracion;
Instancsa responsable: Direcciéon de Afministrgcion.

Perrodo de actualizacion: cada tres mieses.

sobre las comisiones nacionales e inferngcionales, y los informes que rindan de éstas,
indicando objeto, destino, evento y fgcha/de las mismas;
Instancia responsable: Direccién de Agl

Periodo de actualizacién: cada tres méges.

Los recursos obtenidos del Fondo Adxiliar para la Imparticién de Justicia, asi como el
destino de los mismos;

Instancia responsable: Direccién dé Adininistracion.

Periodo de actualizacién: cada trés meses.

El monto obtenido de la venta de bienes a disposicion del Poder Judicial;
Instancia responsable; Direccién de Administracion.
Periodo de actualizacién: cada tres meses.

El nimero total de las plazas y del personal de base y confianza, especificando el total
de las vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;
Instancia responsable: Direccién de Administracién.
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Periodo de actualizacién; cada tres meses.

ales\por honorarios, sefialando los nombres de
rviciog contratados, el monto de los honorarios y

VIL Las contrataciones de servicios profesi
las o los prestadores de servicios, los
el periodo de contratacion;
Instancia responsable: Direccién de Administrgcién y Escuela de Estudios e Investigacidn
Judicial.
Periodo de actualizacién: cada treg meses.

Eﬁ/ A, Elinforme trimestral del gjercicio pfesupuestal{del uso y destino de los recursos financieros

e T

’ Las condiciones generales de trapajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base o de confignza;

Instancia responsable: Direccién ( jnistracion,

Periodo de actualizacion: cada trd

XI. Ellistado de jubilados y pensionados y el monto que reciben;
Instancia responsable: Direccidn d

Periodo de actualizacién: cada tres

XI. Los montos destinados a gastos felativos a comunicacion y publicidad oficial desglosada
por tipo de ﬁedio, proveedoreg, nimero de contrato, fecha y concepto;
Instancia responsable: Coordipacion de Comunicacién Social.
Periodo de actualizacidn: cada tres meses.

XII. Los informes de resultados definitivos de las auditorias que se realicen a érgancs auxiliares
y Jurisdiccionales y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;
Instancia responsable: Contraloria Interna.
Periodo de actualizacion: cada tres meses.
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XIV. El resultado de la dictaminacién de estados financieros,

XV.

XVIL

Instancia responsable: Direccion de Adminiglradion.
Periodo de actualizacion: anual.

Informe de avances programaticos o presupuedtales, balances generales y su estado
financiero;
Instancia responsable; Direccidn de Agministracié

Periodo de actualizacién: cada tres

Las donaciones hechas a terceros erj dinero ¢ en especig;
Instancia responsable: Direccion de
Periodo de actualizacion: cada seis §neses.

El inventario de bienes muebles e ifmuebles ¢én su posesion o propiedad;
Instancia responsable: Direccién def{Administ
Periodo de actualizacion: cada seis neses y/en su caso, dentro de los
dar de baja algun bien.

acion.

treinta dias habiles posteriores de adquirir

E. Contrataciones de la Direccion de Servicips de Apoyo.

L

La informacion sobre procedimiengos de ficitacién o adjudicacién directa de cualauier
indole, debera contener por lo mehds lo siguiente:

a) De las licitaciones:

1. La convocatoria o invitacion emitida, asi como los fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo;

Los nombres de fas y los participantes o invitados;

El nombre de la ¢ el adjudicado vy las razones que lo justifican;

La unidad administrativa solicitante y fa o el responsable de su ejecucion;
Los dictamenes o fallo de adjudicacion;

El contrato;

IS L O
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10,
11.

12.
13,

Los datos relativos a ios puntos 7, 11 y
refacionados con la misma.

b) De las adjudicaciones directas:

el A

v

10.
11.

Los mecanismos de vigilancia y gupervisidn, incluyendo, en su caso, 1os
estudios de impacto urbano y anbiental, segun corresponda;

La partida presupuestal de conformidad con el Clasificador por Objeto del
Gasto;
Origen de los recursos, espefificando el tipo de fondo de participacion o
aportacién respectiva;
Los convenios modificatoriod que, e su caso, sean formalizados, precisando
el objeto y la fecha de celebyacion;
Los informes de avance fisico y/financiero sobre las obras o servicios
relacionados con la misma,jcontratados;

En su caso, el convenio de terminacian; v,

El finiquito.

13 gon exclusivos en materia de obra y servicios

enviada por la ¢ el participante;
s legales aplicades para llevarla a cabo;

Los datos de la propuesta
Los motivos y fundamen
La autorizacién del ejergic|o de la opcidn;

En su caso, las cotizacipngs consideradas, especificando los nombres de las
o0 los proveedores y igs montos;

El nombre de la perspna ﬁ%ica o moral adjudicada;

La unidad administrativa solicitante y la o el responsable de su ejecucidn;

El nimero, fecha, el monto de la orden de servicio o pedido y el plazo de
entrega o de ejecucién de las contrataciones;

Los mecanismos de vigilancia y supervisién, incluyendo, en su caso, los
estudios de impacto urbano y ambiental, segun corresponda;

Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios
relacionados con la misma, contratados;

En su caso, convenic de terminacion; y

E! finiquito;
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Los datos relativos a los puntos 8, 9 y 11 son exclusives en materia de obra y servicios

relacionados con la misma.
Instancia responsable: Direccién de Servicios de Apoyo.
Pericdo de actualizacién: cada jres meses.

Los contratos y convenios, especifig

' ‘E

fo
g

i objeto, nombre o razdn social deljtitular, viggncia, tipo, términos, condiciones, monto y
: modificaciones;
Instancia responsable: Direccién de inigtracion y Direccion de
Servicios de Apoyo.

Periodo de actualizacién: cada treg

F. Servidores Publicos.

. La informacién en versién publida/de las declaraciones patrimoniales de las y los
servidores publicos del Poder Judiclal, cuando asi éstos lo determinen;
Instancia responsable: Contralorig/Interna.
Periodo de actualizacién: cada tfes meses.

. Ensucaso, la declaracidon d
y empresariales y otros intereses de las y los servidores publicos del Poder Judicial, cuando

intereses econdmicos, financieros, actividades profesionales

asi éstos lo determinen;
Instancia responsable: Contraloria Interna.
Periodo de actualizacién: anual.

. Lainformacion curricular de las y los servidores publicos del Poder Judicial, desde el nivel
de jefatura de departamento;
Instancia responsable: Direccion Administrativa.
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/1. Las versiones publicas de las

Periodo de actualizacion: cada tres meses.

El listado de las y los servidores pyblic

Las convocatorias a concursos

mismas;

Pericdo de actualizacidn: cada tfes mes

procedimientos administrativos

Instancia responsable: Secretarf,

Periodo de actualizacion: cada

con sanciones administrativas definitivas,

‘

icion infringida;

, ¥ antes, cuando exista convocatoria.

resolugiones y faudos que se emitan en procesos o
s en forma de juicio que hayan causado estado;
ral y Direccién de Asuntos Juridicos.

kegui
b Ge

res rmeses.

G. Informacién del Consejo del Poder Judicial.

L

Las versiones publicas de las a
Instancia responsable: Secret
Periodo de actualizacion: cada

as de las sesiones del Consejo;
a General del Consejo.
tres meses.

La version publica de |

actEs del Consejo relacionadas con los resultados de los

concursos de oposicién/ por los cuales se designaron a las personas en los cargos de
jueces y se confornfo la terna de las y los magistrados, una vez concluide el

procedimiento;

Instancia responsable: Secretaria General del Consejo.

Periodo de actualizacién: cada

La estadistica de la imparticién

tres meses.

de justicia;

Instancia responsable: Coordinacién de Estadistica.
Periodo de actualizacién: cada tres meses.
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J. Informacién jurisdiccional.

L

Las versiones publicas de las actas de fas sesiohes del Pleno;
Instancia responsable: Secretaria Ge
Periodo de actualizacion: cada tres

Instancia responsable; Secretaria Jeneral.
Periodo de actualizacién: cada tref meses.

Periodo de actualizacidn: cada trd

Las versiones publicas de las sentencias de Juezas y jueces, Magistradas y Magistrados
que por su contenido sean de intefés publico, una vez que hayan causado estado;
Instancia responsable: Secretaria General.

Periodo de actualizacion: cada tres meses.

La fista de los acuerdos diariamente publicada;
Instancia responsable: Direccién de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones.

Periodo de actualizaciéon: cada dia.

K. Relacién con la sociedad.
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. E domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccién electrénica donde

podrén recibirse las solicitudes para obte informacion;
Instancia responsable: Unidad de Transpgérencig.
Periodo de actualizacion: cada tres meges y enfsu caso, dentro de los quince dias habiles
después de una modificacién.

I La relacién de solicitudes de acceso g la inforpnacidn, asi como sus respuestas;

Periodo de actualizacidn: cada seis

IV. Los servicios gue ofrece el Poder J{idicj
Instancias responsables: Secretaria [5eperal, Secretaria General del Consejo, Centro Estatal
de Justicia Alternativa, Archivo Gk
Transparencia,
Periodo de actualizacién: cada tregs

eral, Tecnclogias de la Informacion y Unidad de
meses.

V. Los requisitos y formatos parg/realifar trémites,
Instancias responsables: Sefretaria General del Consejo, Centro Estatal de Justicia
Alternativa y Archivo Genéral.
Periodo de actualizacin; cada tres meses.

VL. Los formatos para presentar solicitudes de acceso a la informacidn pdblica, asi come para
el acceso, rectificacién, correccidn y oposicién de datos personales;
Instancia responsable: Unidad de Transparencia.
Periodo de actualizacién: cada tres meses.

VIL Los informes que generen el Comité de Transparencia y la Unidad de Transparencia;
Instancia responsable: Unidad de Transparencia.
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Periodo de actualizacién; cada tres meses.

L. Otra informacién relevante.

I Las recomendaciones emitidas por lafComisibn Nacional de Derechos Humanos, la
Procuradurfa de Derechos Humanos,fel Instijuto Nacional, el Instituto u organismos
internacionales garantes de los derechps humagos, asi como las acciones que han lievado
a cabo para su atencion;

Instancia responsable: Secretarfa Ge
Periodo de actualizacién: cada tres

El informe anual de fa Presidencia deil Suprgmo Tribunal de Justicia;
Instancia responsable: Secretaria Gg | Consejo.
Periodo de actualizacién: anual.

I La estadistica de solicitudes atendidas, dudiencias de mediacién efectivamente atendidas
y convenios celebrados ante el Cerftro/Estatal de Justicia Alternativa; y
Instancia responsable: Centro Estatyl e Justicia Alternativa.
Periodo de actualizacion: cada tres jneses.

IV. El catalogo de disposicién y guiatlg archivo documental.
Instancia responsable: Archivo feneyal.

Periodo de actualizacion: anual.

Informacién de Interés publico.
Articulo 30.

La informacién de interés pdblico a que se refiere el articulo 26 fraccion XLVII de |a Ley def Estado,
deberd publicarse en el Portal de Transparencia del Poder Judicial.
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Para determinar que la informacidn resulta de interés publico se tomara en cuenta las solicitudes
de acceso a la informacion més frecuentes, y las recomendaciones que emita el Comité de
Transparencia.

Portal de Transparencia.
Articulo 31

El apartado de transparencia del Portal del Podgr judicial, serd una herramienta de difusion
institucional, la cual tendré las siguientes caracterisfi

L Contendréa toda la informacién que cgrresponda a las obligaciones de transparencia,
o sefialadas en este Reglamento y en lafLey de| Estado.
LI La informacion deberéa publicarse de fnanerd que se facilite su uso y su comprensién

y se asegure su calidad, veracidad, ogortuniglad y confiabilidad.

Incluird vinculos de acceso directo Bl sititg en el que se encuentre la informacion
publica,
Contara con un buscador que facilitg al pdpfico la localizacién de la informacién.

La informacién se publicara con pergpectiva de género, cuando asi corresponda por
su naturaleza.
VL La informacion debera ser accesible a fas personas con discapacidad y de manera
focalizada a personas que hablen aljuria lengua indigena.

De los titulares y los enlaces.
Articulo 32.

En su dmbito de atribuciones, las y los titulares de las instancias seran responsables de identificar,
organizar, publicar, actualizar y validar Ia/informacién que generen y/o posean para cumplir con
las obligaciones de transparencia det Poder Judicial.

A efecto de instituir un vinculo de comunicacién para tas gestiones derivadas de trdmites de fas
solicitudes de acceso a la informacién, proteccién de informacién reservada y/o confidencial y
obligaciones de transparencia, las y los titulares de fas instancias designaran un servidor publico
que fungird como Enlace e informaran por escritc sobre su designacién a la Unidad de
Transparencia.
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Titulo Cuarto
Procedimientos Administrativos Interpgs de Acceso a la Informacion
Capitulo {niro
De los Procedimigntas Internos

Del érgano sustanciador
Articulo 33.

- El procedimiento administrativo interno de accefo a lajinformacidn sera sustanciado por la Unidad
_.de Transparencia, la cual deberd garantizar lasjmedidas y condiciones de accesibilidad para que
" toda persona pueda ejercer el derecho de acc informacién publica, a través de solicitudes
. “de acceso a la informacion.
'i".‘i

r
&

Solicitud de informacion

o

Articulo. 34.

Toda persona por si misma o a través de sy
acceso a la informacién.

representante, podré presentar una solicitud de

La atencion de la solicitud, asi como la entrggl de la misma no estaran condicionadas a que se
motive o justifique su utilizacién o se demyéstrg interés juridico alguno.

Presentacién de la solicitud
Articulo 35.

La presentacion de la solicitud de acceso a la informacidn se podré realizar ante la Unidad de
Transparencia, mediante la Plataforma Nacional de Transparencia, de manera presencial, por
escrito, correo electronico, teléfono, verbalmente, telégrafo, mensajeria, correo postal o cualquier
otro medio aprobado por el Sistema Nacional.

Identificacién por folio
Articulo 36.
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A las solicitudes de acceso a la informacidn, presentadas a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia, se les asignara automaéticamente un nimero de folio, con el cual las y los

solicitantes podran dar sequimiento a sus peticiones.

Articulo 37.

En los casos en que la solicitud sea presentada pgr otrof

Acuse de recibo

medios como correo electrénico, correo

postal, mensajeria, telégrafo, verbal, telefénica escritp libre o cualquier otro aprobado por el

. Sistema Nacional, la Unidad de Transparencig
-Nacional de Transparencia, el mismo dia de sujrecepg
_ presentados en hora y dfa inhabil, el registro e efeq

, deberd registrar la solicitud en la Plataforma
ion en horario de atencién al pablicoy, los
uara a primera hora del dia habil siguiente

- de su recepcién; y enviaré el acuse de recibido a lafpersona solicitante, por el medio que haya

+ gefialado para recibir notificaciones. En el acdse sqg
< gorresponda y los plazos de respuesta aplicabjes.

Articulo 38.

indicara la fecha de recepcién, el folio que

Requisitos de la solicitud

La solicitud de informacién publica debera confener:

<z2HR"

Nombre de ta 0 el solicitante o e pu caso, los datos generales de su representante;
Domicilio u otro medio para reglbinnotificaciones, coma correo electrénico;

La descripcidn clara y precisa ge la informacion que solicita;

Cualquier otro dato que facilfe su blisqueda y propicie su localizacion; y

La modalidad en la que se prefiere se otorgue acceso a la informacion, la cual podra
ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacidn mediante consulta directa,
mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la reproduccién en

cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

En su caso la o el solicitante, sefialara el formato accesible ¢ la lengua indigena en la que requiera
la informacién, de acuerdo con lo sefialado por la Ley del Estado.
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La informacién de las fracciones [y IV serd proporcionada por la ¢ el solicitante de manera
opcional y en ningdn caso, podran ser un requisifd, indispensable para la procedencia de la
solicitud.

Cuando la solicitud cumpla con los requisitos de efte articulo, se gestiona en los términos de este
capitulo.

Notificaciones
Artlculo 39,

“Cuando la solicitud se presente por medios eledtronifos a través de la Plataforma Nacional de
“?‘::._T_Yransparencia, las notificaciones se realizarén pot dichio sistema. En el caso de que la solicitud se
‘ fgﬁiesente por otros medios en los que la o el sqlicitante omita sefialar domicilic o medio para
_:lfr_{ecibir la informacion, o no haya sido posible practifar la notificacidn, se notificard por estrados
Qen la oficina de la Unidad de Transparencia.
o

Coémputo de los plazos
Articulo 40.

Los plazos comenzaran a correr al dia siguiente erl que se practiquen las notificaciones. Los dias
deberan entenderse como dias hébiles.

Respuesta a fa solicitud
Articulo 41,

La respuesta a la solicitud debera redlizarla la Unidad de Transparencia dentro del plazo de cinco
dias habiles siguientes a aquél en que se reciba la solicitud.

Procedimiento ordinario administrativo interno
Articulo 42.

El procedimiento de atencién a la solicitud de acceso a la informacién, se tramitara en los
siguientes términos:
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L Inicio. Una vez presentada la solicitud de informacién, la Unidad de Transparencia
debera turnarla a la o las instancias que puedan poseer la informacion requerida
conforme a sus facultades, competenfias o funciones, dentro del primer dia habil
siguiente en que se haya recibido.

En el caso de que una instancia diverga a l4 Unidad de Transparencia reciba la solicitud
de informacion, debera de remitir dicha [solicitud de manera inmediata a la citada
Unidad, para que ésta se encuentrf en posibilidades de llevar a cabo su registro en
la Plataforma Nacional de Transpgrencial y dar cumplimiento a lo establecido en el
parrafo anterior.

II. Prevencién. Si los datos proporfionadgs para atender la solicitud de informacion
resultan insuficientes, incompletgs o eryéneos, la Unidad de Transparencia, por si o
previa solicitud de la instancia afla quefse hubiera turnado la solicitud, formulard un
requerimiento de informacién agiicionaf a la o el solicitante, por una sola vez y dentro
de un plazo que no podréd ejceder/de cinco dias habiles contados a partir del
siguiente a la presentacién de Igsolicitud, para que la o el solicitante, dentre del plazo
de diez dias hébiles, contados ajpartir/del siguiente a la notificacién del requerimiento,
indigue mayores elementos, cgfrija Jos datos proporcionados, o bien, precise uno o
varios requerimientos de inforny

Este requerimiento interrumpird
a fa informacién.

| plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso

Sila o el solicitante no da res
por no presentada, sin perjuiio

etta dentro del plazo establecido, la sclicitud se tendré
que el particular presente nuevamente su solicitud,

El plazo de respuesta ¢omenzard a computarse nuevamente al dia siguiente del
desahogo del requerimiento.

Los contenidos de informacion que no sean objeto del requerimiento, al iguat que los
contenidos desahogados parcialmente, deberan ser atendidos por el sujeto obligado
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la prescripcién del plazo para desahogar
el requerimiento.

1. Notoria Incompetencia. Cuando la Unidad de Transparencia, determine que el Poder
Judicial es notoriamente incompetente para atender la solicitud de informacion,
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debera comunicarlo a la persona sclicitante dentro de los tres dfas hébiles posteriores
a su recepcion y le sefialard el o los sujetos obligades competentes.

Si el Poder Judicial es parcialmente cgmpetente para atender la solicitud, debera dar
respuesta a la parte o la seccién que le ¢orresponde dentro del plaze ordinario de
cinco dias habiles y proporcionara A la pérsona solicitante los datos de contacto del
0 los sujetos obligados que considere copetentes para la atencién del resto de su
solicitud.

v, Informacién disponible. Si la in ya estg disponible al pdblico en medios
impresos, tales como libros, cgmpendigs, tripticos, registros publicos, en formatos
electronices disponibles en irfternet d en cualquier otro medio, la Unidad de
Transparencia, en un plazo nofmayor de cinco dias habiles, haré saber a la persona
solicitante la fuente, el lugar y I forma eh que podra consultar, reproducir y/o adquirir
dicha informacion.

Por informacion disponible s ententlerd aquella que no requiere ningdn tipo de
procesamiento y basta oriefitar a/fla persona solicitante sobre las condiciones
particulares de accesibilidad.

En estos casos, una vez qug se fturne la solicitud, las instancias que detecten la
disponibilidad de la informacjéry en términos de los péarrafos anteriores, deberan
notificar tal circunstancia a la Unjdad de Transparencia dentro de los dos dias habiles
siguientes al turnc respectivo.

V. Gestidn de la solicitud. Si lg/instancia competente cuenta con la informacion y es
publica, debera nctificarlo/a la Unidad de Transparencia, dentrc de los tres dias
habiles siguientes en que/se haya recibido la solicitud de informacion por parte de
dicha Unidad y se precisg, en su caso, los costos de adquisicién, reproduccién y envio,
de acuerdo con las diversas modalidades previstas.

Cuando en una misma solicitud se requiera informacion que esté disponible
publicamente e informacion que no lo esté, se atendera la solicitud en el plazo de
¢inco dias habiles,

VL Informacién reservada o confidencial. Si la instancia considera que la informacion
solicitada es reservada o confidencial, dentro de los tres dias hébiles siguientes a aquel
en que se haya recibido la solicitud de informacién, debera, en su caso, remitir al
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Comité de Transparencia por conducto de la Unidad de Transparencia, tanto la
solicitud, como el documento a través del cual se funde y motive la clasificacion.

El Comité emitird una resclucion fundada y motivada, en la que determinara:

a) Confirmar la clasificaciéft y negdr el acceso a la informacion;

by Modificar parcialmentd la clasificacién y ordenar {a entrega de una version
publica de la informagién solicitada; o

€) Revocar la clasificaciop y conceder el acceso a la informacién.

Si el Comité de Transparenfia no cuepta con los elementos suficientes para resolver
podra ampiiar el plazo de fespuesta ge la solicitud.

VIL  Inexistencia de la informafién. En ¢l caso de que la instancia determine que la
informacion solicitada no ge encuenfra en sus archivos, debera notificarlo al Comité
de Transparencia, dentro de los treg dias habiles siguientes en que haya recibido la
solicitud por parte de la Unjdad de Jransparencia y acompafiard un informe fundado
y motivado donde se explongan Jas gestiones gque realizé de busqueda para su
localizacion, anexando el adta circynstanciada de la baja documental, o bien, exponer
de manera fundada y motiada por qué no ejercid las facultades o funciones para
generar la documentacién.

El Comité de Transparencialdgbera tomar las medidas necesarias para localizar la
informacién y verificard que |§/blsqueda se lleve a cabo de acuerdo con criterios que
garanticen la exhaustividad fen su localizacién y generen certeza juridica. Previo
anélisis de las constancias obren en el expediente, el Comité emitird resolucién
que confirme la inexistencig/ della informacién, en donde se daré certeza a la persona
solicitante de que se utilizh un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar
las circunstancias de modg, tiempo y lugar y sefialara a la servidora o servidor publico
responsable de contar con la misma.

El Comité de Transparencia, ordenard, si es posible que la informacién se genere o
se reponga si se encuentra dentro de las facultades y funciones de la instancia
responsable de la informacion.

Asimismo, el Comité de Transparencia notificara a la Contralorfa Interna quien, en su
caso, podra iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.
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Cuando la gestidn de {a solicitud se realifd en distintas instancias y alguna remita la
informacién solicitada, mientras que ¢l résto determina su inexistencia, no serd
necesario turnar al Comité tales decisiogies, $iempre y cuando no se encuentre dentro
de sus atribuciones conocer o resguarfiar |3 informacién. Lo mismo sucederd para el
caso de declaratorias de incompetengia com estas peculiaridades.

VII.  Incompetencia. En el caso de que ia ifstancip determine que ta informacién sclicitada
no se encuentra en sus archivos fpor uha cuestidon de incompetencia, debera
comunicarlo a la Unidad de Transpafencia @l dia siguiente al que le fue turnada y, en
su caso, sugerir la instancia que puegde ser }:ompetente.

* Sifainstancia no es competente d bidoj que la informacién gue se solicita no se
encuentra dentro de su d&mbito comjpeten ‘iaI, en virtud de la ausencia de atribuciones
del Poder Judicial para ello, debera notificar al Comité de Transparencia, dentro de
los tres dias habiles siguientes en qyie hayg recibido Ia solicitud por parte de 1a Unidad
de Transparencia. Asimismo, en faso de poderlo determinar, sefialard el sujeto
obligado competente.

IX. Ampliacién del plazo. Excepcicnalrpente, el plazo de cinco dias habiles para atender
las solicitudes, podra ampliarse Hagta por tres dias habiles, para tal efecto, las
instancias dentro de los dos dias siglientes a gque le fue turnada la solicitud, deberd
solicitar al Comité de Transparencjg, la ampliacién del plazo indicando las razones
fundadas y motivadas de la mism4.

El Comité de Transparencia resglvera sobre la procedencia de la ampliacion del plazo
a la brevedad posible, lo cual debera notificarse a la persona solicitante.

En el supuestc de que no conceda la ampliacion del plazo, la Unidad de
Transparencia comunicard inmediatamente a las instancias para que continuen ¢on
el trémite de la solicitud.

De las resoluciones del comité
Articulo 43.

Las resoluciones del Comité de Transparencia deberan ser emitidas a la brevedad paosible, sin
mas limitante que el plazo o la ampliacion del mismo. Bichas resofuciones deberan ser notificadas
a la instancia correspondiente.
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Asimismo, en las notificaciones de las resoluciones, la Unidad de Transparencia deberé indicar a
la persona solicitante que cuenta con un plazo de qu c? dias habiles para interponer el recurso
de revisidn ante el Instituto. |

J

Modalidades de entrega de la informacidn

Articulo 44,

. El acceso a la informacion se dara en la modaliglad de éntrega y en su caso de envio elegidos por
- “fa persona solicitante.

. “Se entendera por modalidad de entrega, el formatg a través del cual se puede dar acceso a la
** finformacién entre los que se encuentran los siguientes:

@) Laconsulta directa;

*, b) La expedicién de copias simples o certificadas; o
€) ta reproduccion en cualquier otro medio incluidos aquellos que resulten aplicables,
derivados del avance de la tecnologia;

En ef supuesto de que requiera copias certificadas, éstas seran sobre las versiones publicas de los
documentos.

Cambio de modalidad
Articulo 45.

Se privilegiaré el acceso en la modalidag/de enttega y de envio elegidos por la o &l solicitante, en
el caso de gue la informacién solicitada/consista en bases de datos se deberé privilegiar la entrega
en formatos abiertos. Cuando la infgfmacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad
elegida, el sujeto obligado deberd ofrecer todas las modalidades de entrega disponibles. En
cualquier caso, se debera fundar y motivar la medificacién respectiva, lo que debera notificarse a
la persona solicitante, a través de la Unidad de Transparencia, en !a respuesta que recaiga a su
solicitud.

Procedimiento sumario
Articulo 46.
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El procedimiento sumario se iniciara cuando la informacién requerida presencialmente ante los
Maodulos de Informacion, sea de la competencia dgf Roder Judicial, se encuentre disponible en
medios electrénicos o impresos de consulta blica y en la modalidad preferida por el
peticionario.

P

De manera inmediata, el personal del Mddulo de Informacién respectivo, verificara la
dispenibilidad de la informacién con las cargtteristicas solicitadas y, en su caso, faciiitara a la
persena solicitante su consulta en la modalidad preferida.

“+ 1a consulta fisica seré gratuita y se permitir
cargas de trabajo.

en los Médulos de informacién, atendiendo a sus

de la informacic’)n en copia impresa ¢ electrénica, se
- entregara preferentemente de inmediato y yna vezg"enterada la respectiva cuota de acceso.

S

- Cuando la solicitud requiera la reproduccion

: En caso de imposibilidad para la entrega inmediata, ésta se realizara en un plazo no mayor a tres
dias habiles.

Consulta fisica de expedientes jurisdiccionales
Articulo 47.

La consulta fisica de expedientes jurisdiccigrales que se encuentran en el Archivo del Poder
Judicial, clasificado como archivo histdricgf se sujetard al procedimiento sumario, sin mas
restricciones que |as necesarias para su congervacion.

Antes de permitir la consulta fisica de los xpedientes sefialados en el parrafo anterior, el personal
encargado de su resguardo, debera géabar' de la persona solicitante un documento en el que
se comprometa a no divulgar fa informacién considerada legalmente como confidencial que
contengan dichos expedientes, excepto cuando cuente con autorizacion por escrito del o la titular
de la informacidn o de sus sucesores.

El incumplimiento de este compromiso, puede dar lugar a que las autoridades competentes
apliguen las sanciones contenidas en las leyes respectivas.

De las versiones publicas
Articulo 48.
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" informacion requerida.

" Artieulo 49.

En caso de que la persona solicitante requiera copia de los documentos en los que conste la
informacién solicitada, el archivo o &rea de resquardo del expediente o documento llevara a cabo
la cotizacion de dichas copias y comunicaréd a I persona solicitante que se debera elaborar una
version publica de lo requerido, asi como el tie po"pe entrega atendiendo a las cargas de trabajo
det area respectiva., '

La persona solicitante deberé acreditar habef realizado el page correspondiente de las copias.

La persona encargada del archivo o area de flepdsito correspondiente hara entrega de la version
publica a la Unidad de Transparencia para que notifique a la persona solicitante de inmediato,

por via electronica o cualquiera selecciongda por éste, la posibilidad de gue acuda por la

Acceso a documentos

Lés instancias estaran obligadas a entregar la informacién gue se encuentre en sus archivos, o

‘que estén obligados a documentar de acuer

sus facultades, competencias o funciones.

La obligacion de acceso a la informacién se daré por cumplida cuando se ponga a disposicién
de la persona solicitante para su consulta, 63 documentos en el sitio donde se encuentren, o
bien, mediante la expedicién de copias simples, certificadas o por cualquier otro medio de
comunicacion.

La consulta se dara solamente en la for lo permita la informacion y podra ser entregada
parcialmente o en su totalidad, a peticipn de la persona solicitante.

De las cuotas aplicables
Articulo 50.

En el supuesto de que se generen costos para obtener la informacién, o bien, cuando la
elaboracion de versiones publicas, cuya modaiidad de reproduccién o envio impiique un costo,
deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no podrén ser superiores a la suma de:

L El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion:
I Ei costo de envio, en su caso; y
I El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.
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La Unidad de Transparencia notificaré a la persona solicitante el monto y el medio de pago
correspendiente.

\
Los costos de reproduccion y envio correrdn afcargp del Poder Judicial cuando exista falta de
respuesta a una solicitud en el plazo previsto y proceda el acceso a la informacion.

En el caso de que la informacidn implique la emtrega
realizarse sin costo alguno.

no més de veinte hojas simples, debera

onservacién de la informacién solicitada
drticulo 51.
e A

. 'La Unidad de Transparencia tendré disponibl la inf¢rmacién solicitada dentro de un plazo de
;rf';s'esenta dias habiles, contados a partir de que(a perspna solicitante hubiere realizado en su caso
”_;ff,’e'L{ pago respectivo, el cual deberd efectuarse 4 lazo no mayor a treinta dias habiles.

“Una vez realizado el pago de derechos, |4 Unjdad de Transparencia deberd entregar la
- dnformacion requerida en un plazo que no exdedgra de 10 dias habiles, contados a partir de la
fecha en que se exhibid el pago.

Transcurridos dichos plazos, sin que la per
documentacion correspondiente, la Unidad d
procedera, de ser el caso, a la destruccion del

na solicitante acredite el pago o recoja la
ransparencia dara por concluida la solicitud y
terial en el que se reprodujo fa informacion.

Ajustes razonables
Articulo 52.

Las instancias del Poder Judicial buscaran en todo momento gue la informacion generada tenga
un lenguaje sencilio para cualquier persona y se procurara, en la medida de lo posible, su
accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.

Thtulo Quinto
Capftulo Unico
Del trdmite interno del Recurso de Revisidn

Tramite
Articulo 53.
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Las gestiones internas para la sustanciacién del recyrso de revision, se realizaran observando lo

siguiente: i

|

I Toda persona podré interponer, pof si n’iisma 0 a través de su representante, de
manera directa o por medios electfonicos, el recurso de ravisidn ante el Instituto,
dentro de los quince dias habilesf siguientes a la fecha de la notificacion de la

respuesta ¢ del vencimiento de plago para su nctificacion;

I Una vez notificado el recurso de rduision ;‘Ijor el Instituto, la Unidad de Transparencia

requerird a la instancia que dio rzspuesfa a la solicitud, para que en un plazo no
. mayor a tres dias habiles posteriorps a la/notificacion, manifieste lo que a su derechc
convenga y en su caso, ofrezcd prugbas que estime convenientes, excepto la
confesional por parte de las autoriladef y aquellas contrarias a derecho;

PR st

1L Recibidos los alegatos por parte dg la jhstancia, la Unidad de Transparencia integrara
5 los documentos necesarios y los rgmitira &l Instituto dentro del términc de siete dias
héabiles;

o2

A% Cuando el Instituto notifique la res@lucion a la Unidad ce Transparencia, ésta deberd
hacerla del conocimientc de la fhstancia responsable a mas tardar al dia habil
siguiente,

En caso de que la resolucién orfenk un cumplimiento, la instancia debera remitir a la
Unidad de Transparencia {a ipformacion que debera notificarse al recurrente en
acatamiento a dicha resolucion, ep un plazo gue no podra exceder de seis dias
habiles;

V. La Unidad de Transparencia notificara al Instituto el cumplimiento en un plazo no
mayor a tres dias habiles & que le fuera remitida la informacién por la instancia
respectiva; y

VL En caso de que el Instituto determine que hay incumplimiento, emitird un acuerdo de
incumplimiento que notificard a fa o el superior jerarquico del responsable de dar
cumplimiento, para el efectc de que, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, se



PAGINA 156 21 DE JULIO - 2017 PERIODICO OFICIAL

dé cumplimiento a la resclucién y determinaré las medidas de apremio y sanciones,
segun corresponda con lo sefiala la Ley del Estado.

TRANSITQRIOS

PRIMERQ. El presente reglamento iniciaré fu vigengia al cuarto dia siguiente de su publicacion en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estago de Guanajuato.

SEGUNDOQ. Se abroga el Reglamento d¢ Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica del

Poder Judicial aprobado por el Consejo [del Podef Judicial del Estado de Guanajuato en sesidn
_ Celebrada el 7 de mayo de 2013 y publiqado en ¢f Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
.= fecha 11 de junio de 2013.

&

7

S TERCERO. Los lineamientos que estabfece este Reglamento deberan expedirse, asi como
* ajustarse los que estén vigentes y que terjgan qug ver con su gjecucion, a mas tardar en un plazo
- de tres meses a partir de la entrada en vigjor def mismo.

CUARTO. Las soficitudes de acceso a la infi
en vigor del presente Reglamento deb
Reglamento y normas vigentes en ese 1
Reglamento si asf lo solicita la o el interes

ion y los recursos interpuestos antes de la entrada
ser concluidos conforme a lo dispuesto en el
ento o, conforme a lo dispuesto en el presente

QUINTO. El Comité de Transparencia débérd quedar integrado e instalado formalmente a més
tardar treinta dias después de la entraga en vigor de este Reglamento.

SEXTO. La o el Titular de la Unidad de Transparencia debera ser nombrado por la Presidencia del
Supremo Tribunal en el plazo sefialado en el Transitorio Quinto. En tanto inicia en sus funciones
continuara en ejercicio el actual titular de dicha Unidad.

SEPTIMO. Los recursos materiales y financieros, asf como las plazas, con que cuente actualmente
la Unidad de Transparencia continuaran como parte de ésta.

OCTAVO. A mas tardar en seis meses a partir de la entrada en vigor de este Reglamento, el Poder
Judicial deberé, de acuerdo con los lineamientos que emita el Comité de Transparencia, adecuar
su Portal de internet, para facilitar que toda persona tenga la posibilidad de acceder de forma
remota a la informacion que describe este Reglamento.
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NOVENQ. La obligacion de publicar las versiones pdblicas de las sentencias dictadas por el Pleno
y por las Salas, asi como aquellas dictadas por Juezas y Jueces que por su contenido sean de
interés publico y las resoluciones dictadas en los procedimientos disciplinarios una vez que hayan
causado estado, serd aplicable a partir de la fecha en que inicié la vigencia de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guanajuato.

Se ordena su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.”

\
Wl
uis Eugenigierrano Ortega.






